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Tema: Plan de trabajo MCE

Dependencia (Direccion / Oficina) Proceso

Inspeccidn, vigilancia y Control

Subdireccion de Vigilancia en Salud Publica

Objetivo Fecha: abril 25 de 2024
Asistencia Técnica:
Tipo de Asesoria () Capacitacion ()
reunién Orientacion () Acompafiamiento ()
Otro (X)
Modalidad: | Presencial (X) Virtual () Mixta ()

Definir la metodologia para | Lugar: Subdireccion Vigilancia en Salud Publica

continuar el proceso de MCE de
manera parcialmente en linea Hora Inicio: 8:00 a.m. Hora Fin: 9:30 a.m.

Notas por: Libia Ramirez

Préxima Reunién: mayo 2 de 2024

Quien cita: Libia Ramirez

| TEMAS Y COMENTARIOS TRATADOS *

Teniendo en cuenta la necesidad de avanzar en el tramite para la inscripcion, renovacion,
ampliacion o modificacion para el manejo de medicamentos de control especial y teniendo
en cuenta lo acordado con Lorena Neuta de la Direccion TIC, se llevo a cabo reunién con
Fernando Garcia y Maritza Bravo, de la Direccion de Servicio a la Ciudadania, para
socializar la propuesta realizada por el equipo técnico MCE, llegando a los siguientes
acuerdos:

Como la ventanilla Unica esta siendo modernizada, mientras esto sucede la solicitud y los
documentos de los interesados seran recepcionados a través del correo institucional de

radicacion digital correspondenciadigital@saludcapital.gov.co, desde el cual se le asignara

numero de radicado AGILSALUD y se direccionara a la Subdireccion de VSP para su
correspondiente gestion y tramite.

Se debe estructurar una matriz de control, donde se registren los datos de los solicitantes,
de tal manera que la misma, pueda ser migrada de forma automatica al aplicativo de
trdmites en linea, una vez se encuentre en produccion y de cara a la ciudadania.

Con base en lo analizado y proyectando empezar la recepcion de documentos en la primera

semana de junio, se acuerda:
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Elaboracion de documento con base en los items existentes en la pagina: Equipo MCE para
el dos de mayo, dia en el cual sera remitido a Fernando Garcia

Elaboracion de matriz de control: Equipo MCE para el dos de mayo, con el fin de remitir a
Lorena para consultarle cual es el mejor programa para implementar este seguimiento.
Propuesta de logo y de nombre claro para la ventanilla Gnica: Fernando Garcia lo concerta
con la Oficina Asesora de Comunicaciones

Cargue del documento en la pagina, realizando la convocatoria para el aval respectivo:
Fernando Garcia

Informacién sobre el correo institucional para la recepcion de documentos: Fernando Garcia
Complementario con lo anterior, el equipo MCE realizara:

Consulta con el FNE para solicitar la respuesta al oficio remitido proponiendo retomar mesa
de trabajo y solicitando observaciones al borrador del proyecto de norma

Coordinacion con Prestacion de Servicios de Salud para socializar los documentos
elaborados, (manual, procedimiento, instructivo, etc) y contar con el aval respectivo para
poder enviar a Karen Buitrago

Revision de los ultimos documentos entregados por Jhan Carlo para tener claras las

versiones con las cuales debemos retomar el proceso juridico.

COMPROMISOS*

ACCION RESPONSABLE FECHA
. . Incluidos en el cuerpo
Incluidos en el cuerpo del acta Incluidos en el cuerpo del acta P
del acta
REVISION Y APROBACION DEL ACTA
No NOMBRES Y CORREO TELEFONO DIRECCION/ FIRMA
APELLIDOS OFICINA/ ENTIDAD
Fernando . . Direccién de Servicio a
1 Garcia fagarcia@saludcapital.gov.co 9953 la Ciudadania SDS
2 Maritza Bravo mebravo@saludcapital.gov.co 9121 Direccién de Servicio a
pital.gov. la Ciudadania SDS
Leidy Judith - ) 24
3 Rodriguez lirodriguez@saludcapital.gov.co 3123218021 SVSP - SDS %}
4 !\I'/:ﬁjr;?:«:-’l\l i mntinjaca@saludcapital.gov.co | 3124634225 SVSP-SDS W Jofiud T
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5 Angela Maria ambermudez@saludcapital.qoV. | 5123367661 SVSP-SDS
Bermuidez co

6 Adriana Pardo | ampardo@saludcapital.gov.co 3115553356 SVSP-SDS

7 Libia Ramirez Iramirez@saludcapital.gov.co 3105633415 | Subdireccion de VSP

ASISTENTES

Anexo listado de asistencia SDS-PYC-FT-002.

Nota: Cuando la asistencia es igual o superior a 10 personas, se debe hacer uso del formato Listado de asistencia a
reuniones SDS-PYC-FT-002, segun lineamiento SDS-PYC-LN-011

Evaluacion y cierre de lareunién

. Selogré el objetivo?

Observaciones (si aplica)

Si (X)

No ()

* Se podran incluir o eliminar filas de acuerdo con el requerimiento.
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